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ATURAN VIDEO MEETING 

• 1 akun webex 

• Chrome dan extensi webex 

• Host harus menjadwalkan ruangan2 
dan kopi link2 ruangan utk dishare ke 
dosen dan mhs sesuai jadwal 

• Host buka ruang2 berdasar jadwal 
secara bersama2 di chrome dg 
duplikasi tab, multiple host 

• Panitia di ruangan sebaiknya 
dilimpahkan jadi HOST, dan Master 
Host bisa keluar (Leave) dari Ruangan 

• Host masuk ruangan lagi maka 
otomatis hostnya adalah HOST utama 
tadi 

• Host berhak melakukan waiting room 

• 1 akun zoom, dengan breakout 
room, dan tidak bisa multiple host 
dalam waktu bersamaan 

• Sebaiknya pakai aplikasi 

• Panitia dan Dosen sebaiknya 
dijadikan co-host 

• Host membuat banyak breakout 
room sesuai konsep 

• Host menetapkan dosen dan 
mahasiswa ke ruangan sesuai 
dengan jadwal 

• Panitia, dosen dan mahasiswa 
diberikan link yang sama 

• Untuk menginformasikan ke host 
utama selama breakout room, klik 
Ask For Help 



STANDAR AWAL KETIKA VIDEO MEETING 

HARUS DIPASTIKAN : 

• KONEKSI INTERNET SUDAH OKE 

• APLIKASI DAN BROWSER  

• CEK AUDIO 

• CEK VIDEO 

• CEK SHARE SCREEN  

• LOCK MEETING / WAITING ROOM DINYALAKAN / 
DIMATIKAN (HOST) 
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Webex 

 



Link Meetingnya untuk dishare 

 



Harus Start Pakai Web 

 



Duplicate Tab 

 



 



 



Lockmeeting hindari peserta tak diundang 

 



Tampilan Participant dan control user 

 



Memastikan ShareScreen berjalan 

 



Kendala audio yang terjadi 

 



 



KONSEP SEMINAR DARING ZOOM 

 1 akun zoom  
     breakout room  
     concept 
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Yang Harus diperhatikan  

• Recording Local bukan Cloud 

• Screenshot dengan ada list participant setiap presentasi 
berjalan utk bukti rekap 

• Panitia Host yang mengatur dosen dan mahasiswa yang 
masuk dan pindah ruangan 

• Panita join ke ruangan minta bantuan Host utama 

• Host utama jangan pernah melakukan end meeting 
selama sidang masih berjalan 



Menjadikan Co-Host 

 



Menjadikan Co-Host 

 



Menjadikan Co-Host 

 



Membuat Breakout Room 

 



Tampilan List Breakout Room (Host Only) 

 



Setelah menambahkan peserta dan buka 

 



Pastikan Share Screen muncul 

 



Tambahan 

• Bila Ruangan sudah selesai dan minta memasukkan 
presenter berikutnya, dari panitia ruangan perlu kasih 
tanda ke Host Utama 



Kendala yang sering muncul 

• Audio dan mic tidak terdengar : pastikan setting mic dan 
speaker benar  


